Katalog procedur dotyczących
UCZELNIANEGO SYSTEMU ZAPEWNIANIA JAKOŚCI KSZTAŁCENIA
w Uniwersytecie Szczecińskim
	Nazwa procedury
	Sporządzenie i złożenie wniosku o ubieganie się o akredytację lub certyfikat jakości kierunku studiów lub programu kształcenia w Szkole Doktorskiej

	Dotyczy
	1. Dziekan Wydziału/ Dyrektor Szkoły Doktorskiej
2. Prowadzonego (realizowanego) kierunku studiów
3. Programu kształcenia realizowanego w Szkole Doktorskiej


	Numer procedury
	

	Właściciel procedury
	Prorektor ds. Kształcenia

	Ustalona
	

	Data
	

	Powiązane procedury
	


		
1. [bookmark: bookmark0]	CEL PROCEDURY
[bookmark: bookmark2]Sporządzenie i złożenie wniosku o uzyskanie zgody na możliwość ubiegania się o akredytację lub certyfikat jakości kierunku studiów lub programu kształcenia w Szkole Doktorskiej.

2. ZAKRES PROCEDURY
[bookmark: bookmark4]Procedura obejmuje uzyskanie zgody na złożenie raportu (wniosku) o ubieganie się o akredytację lub uzyskanie certyfikatu jakości dla prowadzonego kierunku studiów lub programu kształcenia w Szkole Doktorskiej. Obowiązuje wszystkie kierunki studiów prowadzone w Uniwersytecie Szczecińskim oraz program kształcenia w Szkole Doktorskiej. 
Nie dotyczy procedury akredytacji kierunków studiów powadzonej przez Polską Komisję Akredytacyjną.

3. CZAS WYKONANIA
[bookmark: bookmark6]Termin złożenia wniosku określony jest przez instytucje przeprowadzające proces akredytacji lub certyfikacji kierunku studiów prowadzonego w Uniwersytecie Szczecińskim lub programu kształcenia w Szkole Doktorskiej.

4. AKTY PRAWNE ODNOSZĄCE SIĘ DO PROCEDURY
4.1. Ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyższym i nauce (Dz.U. z 2023 r. poz. 742 ze zm.).
4.2. Statut Uniwersytetu Szczecińskiego stanowiący załącznik do uchwały nr 58/2019 Senatu Uniwersytetu Szczecińskiego z dnia 30 maja 2019 r. w sprawie przyjęcia Statutu Uniwersytetu Szczecińskiego.
4.3. Akty prawne instytucji certyfikującej lub akredytującej w stosunku do przygotowania odpowiedniego wniosku
[bookmark: bookmark8]
5. JEDNOSTKI, ZESPOŁY, ORGANY ZAANGAŻOWANE W PROCEDURĘ
5.1. Dziekan wydziału.
5.2. Dyrektor Szkoły Doktorskiej.
5.3. Prorektor ds. kształcenia.
5.4. Przewodniczący Zespołu kierunku.
5.5. Sekcja ds. kształcenia.
5.6. Dział Wsparcia Organizacji Procesu Dydaktycznego (DWOPD).

6. [bookmark: bookmark10]WYKAZ SYSTEMÓW, PLATFORM i PUBLIKATORÓW
6.1. System teleinformatyczny do elektronicznego zarządzania dokumentacją (EZD)
7. [bookmark: bookmark12]OPIS I ŚCIEŻKA POSTĘPOWANIA
Wszystkie czynności wykonywane są w systemie EZD (przy czynnościach wykonywanych w EZD należy pamiętać o uzupełnianiu metadanych).
7.1. Przewodniczący zespołu kierunku lub Dyrektor Szkoły Doktorskiej przygotowuje wniosek o uzyskanie zgody na ubieganie się o akredytację lub certyfikat jakości kierunku studiów lub programu kształcenia w Szkole Doktorskiej.
7.2. Osoba składająca wniosek zakłada w systemie EZD koszulkę (NIE SPRAWĘ). Nazwa koszulki tworzona jest według schematu: Akredytacja dla kierunku ..... (nazwa kierunku lub nazwa programu kształcenia w Szkole Doktorskiej) - r.a. w którym występuje się o akredytację lub certyfikat i w nawiasie kwadratowym pełna nazwa jednostki.
Przykład:
Akredytacja dla kierunku – prawo – r.a. 2025/2026 [Wydział Prawa i Administracji]
Certyfikat jakości dla kierunku – ekonomia – r.a. 2025/2026 [Wydział Ekonomii, Finansów i Zarządzania]
Akredytacja dla programu kształcenia w Szkole Doktorskiej – r.a. 2025/2026 [Szkoła Doktorska]
7.3. Osoba składająca wniosek do koszulki dołącza wypełniony dokument (stanowiący załącznik do procedury) i akceptuje go.
7.4. Wniosek przygotowany przez przewodniczącego zespołu kierunku wymaga akceptacji dziekana wydziału. Osoba sporządzająca wniosek przekazuje koszulkę do akceptacji dziekana wydziału poprzez sekcję ds. kształcenia.
7.5. Dziekan wydziału opiniuje przesłany wniosek poprzez dodanie do koszulki opinii w przedmiotowej sprawie, akceptuje opinię i przekazuje koszulkę na konto organizacyjno-funkcyjne DWOPD.
7.6. Dyrektor Szkoły Doktorskiej po zaakceptowaniu wniosku przekazuje koszulkę na  konto organizacyjno-funkcyjne DWOPD.
7.7. DWOPD (po nadaniu w EZD numeru sprawy)  przekazuje sprawę do prorektora ds. kształcenia celem podjęcia decyzji.
7.8. Prorektor ds. kształcenia, przed wydaniem decyzji może zasięgać opinii odpowiednich komórek organizacyjnych. 
7.9. W przypadku, gdy decyzja prorektora ds. kształcenia jest:
- pozytywna – sprawa przekazywana jest przez DWOPD do dziekana wydziału lub dyrektora Szkoły Doktorskiej celem dalszego procedowania;
- negatywna – decyzja udostępniana  jest przez DWOPD dziekanowi wydziału lub dyrektorowi Szkoły Doktorskiej; DWOPD zamyka sprawę w systemie EZD.
7.10. Za przygotowanie raportu (wniosku) i realizację procesu akredytacji lub uzyskania certyfikatu jakości odpowiada przewodniczący zespołu kierunku w uzgodnieniu z dziekanem wydziału lub dyrektor Szkoły Doktorskiej. Raport przygotowywany jest w terminie wskazanym przez instytucję akredytującą lub certyfikującą na wzorach dokumentów obowiązujących w danej instytucji. 
7.11. Po przygotowaniu raportu (wniosku) ostateczna jego wersja załączana jest do sprawy z informacją o wysłaniu do instytucji akredytującej lub certyfikującej. 
7.12. Po uzyskaniu informacji o akredytacji lub certyfikacji informacja załączona jest do sprawy i przekazywania do prorektora ds. kształcenia.
7.13. Sprawę archiwizuje, zgodnie z przepisami w tym zakresie DWOPD.
Strona 3 z 3

