ZARZADZENIE NR 122/2020
REKTORA UNIWERSYTETU SZCZECINSKIEGO
z dnia 09 pazdziernika 2020 r.

w sprawie zasad i procedury przeprowadzania hospitacji 1 wizytacji
w Uniwersytecie Szczecinskim

Na podstawie art. 23 ust. 1 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce
(Dz.U. 2 2020 r., poz. 85 ze zm.), zarzadza si¢, co nastepuje:

§1.

1. W celu podniesienia jakosdci ksztalcenia studentow i doktorantéw oraz doskonalenia
umiejetnosci dydaktycznych nauczycieli akademickich, w Uniwersytecie Szczecifiskim
przeprowadzane sa hospitacje zaje¢ dydaktycznych (planowane) oraz wizytacje zajeé
dydaktycznych (nieplanowane).

2. Hospitacje zaje¢ dydaktycznych, obok ankiet studenckich i doktoranckich, sg jednym
z istotnych narzedzi monitorowania jakosci ksztalcenia. Ich celem jest analiza merytoryczna
poprawnosci realizowanych tresci, stosowanych metod dydaktycznych i weryfikacji
zalozonych dla przedmiotu efektéw uczenia si¢. Hospitacje maja motywowac pracownikow
do dbatosci o wysoka jakos¢ prowadzonych zajec 1 sg elementem oceny procesu ksztalcenia.

3. Wyniki oceny z hospitacji i wizytacji moga zostaé wykorzystane w okresowe] ocenie
nauczycieli akademickich.

§2.

1. Hospitacje zaje¢ dydaktycznych obejmujg ocene:

1) poziomu merytorycznego zajec;

2) poziomu dydaktycznego zajec;

3) terminowosci przeprowadzanych zajec.

2. Nauczyciel akademicki prowadzacy zajecia powinien by¢ hospitowany co najmniej raz
w okresie pomiedzy okresowymi ocenami nauczyciela akademickiego, z tym ze:

1) zajecia prowadzone przez nauczycieli akademickich w pierwszym roku ich zatrudnienia
oraz doktorantéw powinny by¢ hospitowane w pierwszym semestrze prowadzenia tych
zajgc;

2) w przypadku, gdy ocena ostatniej hospitacji albo ponowna ocena studentow
i doktorantdéw wyrazona w ankietach lub w innej formie sa negatywne, kolejna hospitacje
przeprowadza si¢ w nastepnym roku akademickim.

3. Hospitacje zaje¢ przeprowadzaja:

1) kierownicy katedr lub, w przypadku jesli w instytucie nie ma katedr, zastepca dyrektora

- w odniesieniu do nauczycieli akademickich zatrudnionych w instytucie i prowadzacych



10.

11.

12.

13.

zaje¢cia na kierunkach studiéw przyporzadkowanych do dyscypliny wiasciwej dla tego
instytutu;

2) dyrektor instytutu - w odniesieniu do kierownika katedry i zastepcy dyrektora;

3) kierownik jednostki migdzywydziatowej - w odniesieniu do nauczycieli akademickich
zatrudnionych w tej jednostce;

4) zesp6l hospitujacy ztozony przynajmniej z dwoch nauczycieli akademickich i wskazany
przez dziekana na wniosek przewodniczacego zespolu kierunku - w przypadkach
opisanych w ust. 2 pkt. 2.

Dziekan sporzadza harmonogram hospitacji zajeé¢ dydaktycznych oraz nadzoruje jego
realizacje.

O planowanym terminie hospitacji podmiot hospitujacy zawiadamia hospitowanego nie
pozniej niz dwa tygodnie przed zaj¢ciami podlegajgcymi hospitacii.

Hospitujacy sa zobowigzani zapozna¢ si¢ przed hospitacjg z sylabusem przedmiotu.

W przypadku zaje¢ prowadzonych z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na
odleglo$¢ hospitacje moga by¢ przeprowadzane przez dotaczenie si¢ hospitujacych do zajeé.
Z kazdej przeprowadzone] hospitacji sporzadza si¢ protokét wedtug wzoru okreslonego

w zalaczniku nr 1 do niniejszego zarzgdzenia.

Hospitujacy zobowigzani sg zapozna¢ hospitowanego z trescig protokotu, co osoba oceniana

potwierdza swoim podpisem na protokole. Prowadzacy zajecia moze, w ciagu tygodnia od
zapoznania si¢ z protokolem, dolagczy¢ do protokotu pisemne wyjasnienia. W przypadku
oceny negatywnej zlozenie wyjasnienia jest obowigzkowe.

Protokoty hospitacji majg charakter poufny, a wglad do nich ma wylacznie dziekan i osoby

przez niego upowaznione, bezposredni przelozony hospitowanego oraz wlasciwa komisja

dokonujaca okresowej oceny nauczycieli akademickich.

Protokot i sprawozdania z przeprowadzonych hospitacji zaje¢ sg przechowywane przez trzy

lata od daty hospitacji, po czym przekazywane sg do Archiwum Uniwersytetu

Szczecinskiego zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

Do momentu wybrakowania dokumentacji, o ktérej mowa w ust 11, jej udostepnienie moze

nastgpi¢ wylgcznie za zgoda rektora Uniwersytetu Szczeciriskiego.

Dziekan opracowuje zbiorcze sprawozdanie z hospitacji zajeé dydaktycznych

przeprowadzonych na wydziale w danym roku akademickim wedlug wzoru okreslonego w

zalgczniku nr 2 do niniejszego zarzadzenia. Z wynikami analizy i rekomendacjami dziekan

zapoznaje rade dydaktyczng wydzialu, a nastepnie przekazuje je prorektorowi wlasciwemu
ds. ksztalcenia.

§ 3.

. W uzasadnionych przypadkach moga by¢ przeprowadzone wizytacje zajg¢ dydaktycznych

(nieplanowane). Wizytacje majg charakter interwencyjny i mogg by¢ przeprowadzane
w dowolnym terminie. Podczas wizytacji ocenie podlega problem stanowigcy powod
wnioskowania o wizytacje.

. Wizytacja zarzadzana jest przez dziekana lub dyrektora Szkoly Doktorskiej (okreslana dalej

jako SD) lub prorektora wlasciwego ds. ksztalcenia z wlasnej inicjatywy lub na uzasadniony
wniosek:



1) studentéow lub doktorantéw, za posrednictwem opiekuna roku Iub samorzadu
studenckiego/doktoranckiego;

2) nauczyciela akademickiego prowadzacego zajecia dydaktyczne;

3) kierownika jednostki, w ktérej zatrudniony jest pracownik.

3. Wizytacje zaje¢ przeprowadzaja dziekan albo dyrektor instytutu albo wskazani przez
dziekana przewodniczacy zespolu kierunku i nauczyciel akademicki zatrudniony na
stanowisku profesora lub profesora uczelnianego albo dyrektor SD lub jego zastepca albo
pracownik US upowazniony przez prorektora wlasciwego ds. ksztatcenia.

4. W przypadku zaje¢ prowadzonych z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na
odleglo$¢ wizytacje moga byé przeprowadzane poprzez dolaczenie si¢ wizytujacych do
zajed.

5. Z kazdej przeprowadzonej wizytacji sporzadza si¢ protokol wedtug wzoru okreslonego w

zataczniku nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

6. Wizytujacy zobowigzany jest zapozna¢ wizytowanego z trescig protokolu, co osoba
oceniana potwierdza swoim podpisem na protokole. Prowadzacy zajecia moze, w ciagu
tygodnia od zapoznania si¢ z protokotem, dolaczy¢ do protokotu pisemne wyjasnienia.
W przypadku oceny negatywne] ztozenie wyjasnienia jest obowigzkowe.

7. Bezposredni przelozony w ciagu tygodnia od przeprowadzonej wizytacji przeprowadza
rozmow¢ z ocenianym pracownikiem majacg na celu ustalenie sposobu postepowania
i wdrozenia dziatan naprawczych.

8. Do informacji o ocenie z wizytacii ma prawo roéwniez strona wnioskujgca
o przeprowadzenie wizytacji.

9. Protokoty wizytacji maja charakter poufny, a wglad do nich ma wylgcznie dziekan i osoby
przez niego upowaznione lub dyrektor SD, bezposredni przelozony wizytowanego oraz
wlasciwa komisja dokonujaca okresowej oceny nauczycieli akademickich.

10. Protok6t i sprawozdania z przeprowadzonych wizytacji zajec sa przechowywane przez trzy
lata od daty wizytacji, po czym przekazywane s3 do Archiwum Uniwersytetu
Szczecinskiego zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

11. Do momentu wybrakowania dokumentacji, o ktérej mowa w ust 10, jej udostepnienie moze
nastapi¢ wylacznie za zgoda rektora Uniwersytetu Szczecinskiego.

12. Dziekan lub dyrektor SD opracowuje zbiorcze sprawozdanie z wizytacji zajeé
dydaktycznych przeprowadzonych na wydziale/w Szkole Doktorskiej w danym roku
akademickim wedtug wzoru okres$lonego w zatgczniku nr 4 do niniejszego zarzgdzenia.
Z wynikami analizy i rekomendacjami dziekan/dyrektor SD zapoznaje rade dydaktyczng
wydzialu/rade naukowa SD, a nastepnie przekazuje prorektorowi wilasciwemu ds.
ksztalcenia.

§ 4.

Tracg moc nast¢pujgce Zarzadzenia:
1) Zarzadzenie nr 26/2020 Rektora Uniwersytetu Szczecinskiego z dnia 3 marca 2020 r.
w sprawie zasad i procedury przeprowadzania hospitacji i wizytacji w Uniwersytecie
Szczecinskim,
2) Zarzadzenie nr 67/2020 Rektora Uniwersytetu Szczecinskiego z dnia 1 czerwca 2020 .



zmieniajgce zarzadzenie w sprawie zasad i procedury przeprowadzania hospitacji
1 wizytacji w Uniwersytecie Szczecinskim,

3) Zarzadzenie nr 71/2020 Rektora Uniwersytetu Szczecinskiego z dnia 5 czerwca 2020 r.
w sprawie zawieszenia hospitacji w okresie zawieszenia zaje¢ dydaktycznych w trybie
tradycyjnym z powodu zagrozenia zakazeniem wirusem SARS-CoV-2.

§ 5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




