
ZARZĄDZENIE NR 26/2020

REKTORA UNIWERSYTETU SZCZECIŃSKIEGO 

z dnia 3 marca 2020 r.

w sprawie zasad i procedury przeprowadzania hospitacji i wizytacji 
w Uniwersytecie Szczecińskim

Na podstawie art. 23 ust. 1 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyższym 
i nauce (Dz.U. 2018 r., poz. 1668 ze zm.), zarządza się, co następuje:

§1-

1. W celu podniesienia jakości kształcenia studentów i doktorantów oraz doskonalenia 
umiejętności dydaktycznych nauczycieli akademickich, w Uniwersytecie Szczecińskim 
przeprowadzane są hospitacje zajęć dydaktycznych (planowane) oraz wizytacje zajęć 
dydaktycznych (nieplanowane).

2. Hospitacje zajęć dydaktycznych, obok ankiet studenckich i doktoranckich, są jednym 
z istotnych narzędzi monitorowania jakości kształcenia. Ich celem jest analiza 
merytoryczna poprawności realizowanych treści, stosowanych metod dydaktycznych 
i weryfikacji założonych dla przedmiotu efektów uczenia się. Hospitacje mają motywować 
pracowników do dbałości o wysoką jakość prowadzonych zajęć i są elementem oceny 
procesu kształcenia.

3. Wyniki oceny z hospitacji i wizytacji mogą zostać wykorzystane w okresowej ocenie 
nauczycieli akademickich.

§2.

1. Hospitacje zajęć dydaktycznych obejmują ocenę:
1) poziomu merytorycznego zajęć,
2) poziomu dydaktycznego zajęć,
3) terminowości przeprowadzanych zajęć.

2. Nauczyciel akademicki prowadzący zajęcia powinien być hospitowany co najmniej raz w 
okresie pomiędzy okresowymi ocenami nauczyciela akademickiego, z tym że:
1) zajęcia prowadzone przez nauczycieli akademickich w pierwszym roku ich zatrudnienia 

oraz doktorantów powinny być hospitowane w pierwszym semestrze prowadzenia tych 
zajęć;

2) w przypadku, gdy ocena ostatniej hospitacji albo ponowna ocena studentów 
i doktorantów wyrażona w ankietach lub w innej formie są negatywne, kolejną 
hospitację przeprowadza się w następnym roku akademickim.

3. Hospitacje zajęć przeprowadzają:
1) kierownicy katedr lub, w przypadku jeśli w instytucie nie ma katedr, zastępca dyrektora 

- w odniesieniu do nauczycieli akademickich zatrudnionych w instytucie 
i prowadzących zajęcia na kierunkach studiów przyporządkowanych do dyscypliny 
właściwej dla tego instytutu;

2) dyrektor instytutu - w odniesieniu do kierownika katedry i zastępcy dyrektora;



3) kierownik jednostki międzywydziałowej - w odniesieniu do nauczycieli akademickich 
zatrudnionych w tej jednostce;

4) zespół hospitujący złożony przynajmniej z dwóch nauczycieli akademickich i wskazany 
przez dziekana na wniosek przewodniczącego zespołu kierunku - w przypadkach 
opisanych w ust. 2 pkt. 2

4. Dziekan sporządza harmonogram hospitacji zajęć dydaktycznych oraz nadzoruje jego 
realizację.

5. O planowanym terminie hospitacji podmiot hospitujący zawiadamia hospitowanego nie 
później niż dwa tygodnie przed zajęciami podlegającymi hospitacji.

6. Hospitujący są zobowiązani zapoznać się przed hospitacją z sylabusem przedmiotu.
7. Z każdej przeprowadzonej hospitacji sporządza się protokół według wzoru określonego w 

załączniku nr 1 do niniejszego zarządzenia.
8. Hospitujący zobowiązani są zapoznać hospitowanego z treścią protokołu, co osoba oceniana 

potwierdza swoim podpisem na protokole. Prowadzący zajęcia może, w ciągu tygodnia od 
zapoznania się z protokołem, dołączyć do protokołu pisemne wyjaśnienia. W przypadku 
oceny negatywnej złożenie wyjaśnienia jest obowiązkowe.

9. Protokoły hospitacji mają charakter poufny, a wgląd do nich ma wyłącznie dziekan i osoby 
przez niego upoważnione, bezpośredni przełożony hospitowanego oraz właściwa komisja 
dokonująca okresowej oceny nauczycieli akademickich.

10. Protokół i sprawozdania z przeprowadzonych hospitacji zajęć są przechowywane przez trzy 
lata od daty hospitacji. Po tym okresie dokumentacja powinna być zniszczona 
z zagwarantowaniem poufności.

11. Dziekan opracowuje zbiorcze sprawozdanie z hospitacji zajęć dydaktycznych 
przeprowadzonych na wydziale w danym roku akademickim według wzoru określonego w 
załączniku nr 2 do niniejszego zarządzenia. Z wynikami analizy i rekomendacjami dziekan 
zapoznaje radę dydaktyczną wydziału, a następnie przekazuje je prorektorowi właściwemu 
ds. kształcenia.

§3.

1. W uzasadnionych przypadkach mogą być przeprowadzone wizytacje zajęć dydaktycznych 
(nieplanowane). Wizytacje mają charakter interwencyjny i mogą być przeprowadzane 
w dowolnym terminie. Podczas wizytacji ocenie podlega problem stanowiący powód 
wnioskowania o wizytację.

2. Wizytacja zarządzana jest przez dziekana lub dyrektora Szkoły Doktorskiej (określana 
dalej jako SD) lub prorektora właściwego ds. kształcenia z własnej inicjatywy lub na 
uzasadniony wniosek:

1) studentów lub doktorantów, za pośrednictwem opiekuna roku lub samorządu 
studenckiego/doktoranckiego,

2) nauczyciela akademickiego prowadzącego zajęcia dydaktyczne,
3) kierownika jednostki, w której zatrudniony jest pracownik.

3. Wizytacje zajęć przeprowadzają dziekan albo dyrektor instytutu albo wskazani przez 
dziekana przewodniczący zespołu kierunku i nauczyciel akademicki zatrudniony na 
stanowisku profesora lub profesora uczelnianego albo dyrektor SD lub jego zastępca albo 
pracownik US upoważniony przez prorektora właściwego ds. kształcenia.

4. Z każdej przeprowadzonej wizytacji sporządza się protokół według wzoru określonego w 
załączniku nr 3 do niniejszego zarządzenia.

5. Wizytujący zobowiązany jest zapoznać wizytowanego z treścią protokołu, co osoba 
oceniana potwierdza swoim podpisem na protokole. Prowadzący zajęcia może, w ciągu 



tygodnia od zapoznania się z protokołem, dołączyć do protokołu pisemne wyjaśnienia. W 
przypadku oceny negatywnej złożenie wyjaśnienia jest obowiązkowe.

6. Bezpośredni przełożony w ciągu tygodnia od przeprowadzonej wizytacji przeprowadza 
rozmowę z ocenianym pracownikiem mającą na celu ustalenie sposobu postępowania 
i wdrożenia działań naprawczych.

7. Do informacji o ocenie z wizytacji ma prawo również strona wnioskująca o 
przeprowadzenie wizytacji.

8. Protokoły wizytacji mają charakter poufny, a wgląd do nich ma wyłącznie dziekan i osoby 
przez niego upoważnione lub dyrektor SD, bezpośredni przełożony wizytowanego oraz 
właściwa komisja dokonująca okresowej oceny nauczycieli akademickich.

9. Protokół i sprawozdania z przeprowadzonych wizytacji zajęć są przechowywane przez 
trzy lata od daty wizytacji. Po tym okresie dokumentacja powinna być zniszczona 
z zagwarantowaniem poufności.

10. Dziekan lub dyrektor SD opracowuje zbiorcze sprawozdanie z wizytacji zajęć 
dydaktycznych przeprowadzonych na wydziale/w Szkole Doktorskiej w danym roku 
akademickim według wzoru określonego w załączniku nr 4 do niniejszego zarządzenia. Z 
wynikami analizy i rekomendacjami dziekan/dyrektor SD zapoznaje radę dydaktyczną 
wydziału/radę naukową SD, a następnie przekazuje prorektorowi właściwemu ds. 
kształcenia.

§4
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania

R


