Katalog procedur dotyczacych
UCZELNIANEGO SYSTEMU ZAPEWNIANIA JAKOSCI KSZTALCENIA

w Uniwersytecie Szczecinskim

Nazwa Procedury W zakresie zajec¢ realizowanych z wykorzystaniem
metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢

Dotyczy Programow studiow, w ktorych przewiduje sie
zajecia do realizacji z wykorzystaniem metod i
technik ksztatceni na odlegtosc, z wyjatkiem
szkolen (szkolenie BHP, szkolenie biblioteczne,
szkolenie e-learningowe)

Numer procedury 1.3.
Wiasciciel procedury Prorektor ds. ksztatcenia
Ustalona
Data
1. CEL PROCEDURY

2.

Realizacja zaje¢ z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegto$¢ w programie
studiéw. / Okreslenie sposobu postepowania przy wprowadzeniu do programu studiéw
zajec, ktore majg by¢ realizowane z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na

odlegtos¢ (e-learning).

AKTY PRAWNE ODNOSZACE SIE DO PROCEDURY

2.1. Uchwata nr 89/2023 z dnia 29 czerwca 2023 r. Senatu Uniwersytetu Szczecinskiego
w sprawie wytycznych dotyczgcych tworzenia i doskonalenia programoéw studiow
wyzszych, programéw ksztatcenia w szkole doktorskiej oraz programéw studiow
podyplomowych i innych form ksztatcenia.

2.2. Zarzadzenie nr 16/2022 z dnia 17 lutego 2022 w sprawie wymiaru godzin zaje¢
dydaktycznych na poszczegdélnych poziomach i formach studiow.

2.3. Zarzadzenie nr 7/2023 z dnia 18 stycznia 2023 r. Rektora Uniwersytetu
Szczecinskiego w sprawie zasad organizacji i prowadzenia w Uniwersytecie
Szczecinskim zaje¢ dydaktycznych z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na

odlegtosé.
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. ZAKRES PROCEDURY

Procedura obejmuije okreslenie sposobu postepowania przy wprowadzeniu do programu

studiow zajec, ktére majg by¢ realizowane z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia

na odlegtos¢ (e-learning). Obowigzuje zespoty kierunku oraz jednostki organizacyjne

Uczelni.

CZAS WYKONANIA

Procedura musi zosta¢ zakonczona przed uchwatg rady dydaktycznej opiniujgcej projekt

programu studiow, ktérego dotyczy.

Ostateczny termin: koniec lutego.

Pozostate terminy sg opisane w $ciezce postepowania.

JEDNOSTKI, ZESPOLY ORGANY ZAANGAZOWANE W PROCEDURE

5.1.
5.2.
5.3.

5.4.
5.5.
5.6.

Dziekan wydziatu

Zespot kierunku

Rada dydaktyczna lub rada naukowa posiadajgca kompetencje rady dydaktycznej
dalej jako ,rada”

Sekcja ds. ksztatcenia

Biuro Jakoséci Ksztatcenia (BJK)

Sekcja ds. rozwoju narzedzi i kompetencji cyfrowych (Sds.RNiKC) w ramach

Uczelniane Centrum Informatyczne (UCI)

. WYKAZ SYSTEMOW, PLATFORM i PUBLIKATOROW

6.1.
6.2.
6.3.

System teleinformatyczny do elektronicznego zarzgdzania dokumentacjg (EZD)
System Egeria Edukacja (EE)
Platforma do ksztatcenia na odlegtos¢ znajdujgca sie pod adresem

e-studia.usz.edu.pl

OPIS | SCIEZKA POSTEPOWANIA

71,

7.2.

W programie studiow dla kazdego kierunku, poziomu i formy studiéw oraz cyklu
ksztatcenia mogg byC przewidziane przedmioty (zajecia) do realizacji z
wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtosc.

W przypadku, gdy w programie studiow dla danego cyklu ksztatcenia przewidziane
sg przedmioty do realizacji z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na
odlegto$é, to przewodniczacy zespotu kierunku (koordynator kierunku)
przygotowuje zgltoszenie dotyczgce zaje¢ dydaktycznych realizowanych z

wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odlegtos¢ jest to wykaz
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7.3.

7.4.

7.5.

7.6.

przedmiotéw planowanych do realizacji w trybie ksztatcenia na odlegtosc¢ (zgtoszenie
stanowi zatgcznik nr 1 do procedury).

Przewodniczacy zespotu kierunku zaktada koszulke (NIE SPRAWE) w systemie

EZD dotyczace zajec¢, o ktorych mowa w pkt. 7.2. i zatgcza zgtoszenie dotyczace

zaje¢ dydaktycznych realizowanych z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia

na odlegto$¢ Przewodniczacy zespotu kierunku akceptuje zgtoszenie i przekazuje

koszulke do sekcji ds. ksztatcenia..

Koszulka ma mie¢ nazwe: Program studibw — nazwa kierunku, jezeli studia

prowadzone sg w jezyku obcym to w nawiasie nalezy wpisac¢ takg informacje,

przyjmujgc zatozenie, ze jezeli nie ma takiej informaciji to studia realizowane sg w

jezyku polskim — poziom studiow — przedmioty do realizacji z wykorzystaniem

metod i technik ksztalceni na odlegtos¢ dla cyklu ksztatcenia od roku

akademickiego i semestru (Z- zimowy, L — Letni), ktérego dotyczy i na kohcu w

nawiasie kwadratowym petna nazwa wydziatu.

Przyktad:

Program studiow — oceanografia — studia drugiego stopnia — przedmioty do

realizacji z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odlegtos¢ dla

cyklu ksztatcenia od r.a. 2024/2025Z [Wydziat Nauk Scistych i

Przyrodniczych]

Program studiéw — Baltic Region Studies (studia w jezyku angielskim) —

studia drugiego stopnia — przedmioty do realizacji z wykorzystaniem metod i

technik ksztalcenia na odlegtos¢ dla cyklu ksztatcenia od r.a. 2024/2025L

[Wydziat Nauk Spotecznych]

Sekcja ds. ksztatcenia sprawdza zgtoszenie w zakresie zgodno$ci z programem

studiow, ktérego dotyczy. W przypadku:

1) gdy zgtoszenie zawiera btedy formalne zwraca koszulke przewodniczgcemu
zespotu kierunku w celu usuniecia btedow.;

2) gdy zgtoszenie nie zawiera btedéw formalnych, akceptuje zgtoszenie i
przekazuje koszulke do BJK.

BJK, weryfikuje zgtoszenie. W przypadku:

1) gdy zgtoszenie zawiera btedy formalne zwraca koszulke do sekcji ds.
ksztatcenia w celu usuniecia bteddw;

2) zgodnosci z programem studiow i braku btedéw formalnych, akceptuje
zgtoszenie i przekazuje koszulke do SdsRNiKC.

SdsRNIKC, zakfada kursy dotyczgce zgtoszonych przedmiotéw na platformie do

ksztatcenia na odlegtos¢ i przekazuje sprawe z informacjg o zatozeniu kurséw do

BJK.
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7.7.

7.8.

7.9.

BJK, weryfikuje czy zamieszczone kursy sg zgodnie ze zgtoszeniem i programem

studidw, ktérego dotycza i w przypadku, gdy:

1) nie sg zgodnie przekazuje sprawe do SAsRNiIKC w celu poprawy;

2) kursy sg zgodnie ze zgtoszeniem, przekazuje koszulke z informacjg o

mozliwosci opracowania materiatow do zgtoszonych kurséw do przewodniczgcego

zespotu kierunku.

Po opracowaniu materiatéw dla odpowiednich przedmiotow (kursow) na platformie

e-studia.usz.edu.pl, przewodniczgcy zespotu kierunku zamieszcza w koszulce

zgtoszenie dotyczgce opracowania materiatdbw do zaje¢ dydaktycznych

realizowanych z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegto$é

(zgtoszenie dotyczace opracowania materiatéw stanowi zatgcznik nr 2 do procedury). Koszulke

przekazuje do sekcji ds. ksztatcenia.

Sekcja ds. ksztatcenia weryfikuje zgtoszenie. W przypadku:

1) gdy po weryfikacji sg btedy formalne zwraca koszulke do przewodniczgcego
zespotu kierunku, w celu usuniecia btedow;

2) gdy po weryfikacji nie ma btedow, koszulke dotgcza do procedowanej sprawy

w sprawie programu studiow kierunku, ktérego dotyczy.

Stronadz4



zatgcznik nr 1 do procedury
w zakresie zajec realizowanych w wykorzystaniem metod i
technik ksztatcenia na odlegto$¢

ZGLOSZENIE dotyczace zajec dy ycznych reali: ych z wykorzy iem metod i technik ksztalcenia na odlegtos¢

wydziat

kierunek

profil

poziom

forma studiéw** ** jezeli na studiach wystepuje forma stacjonarna i niestacjonarna wykaz przedmiotéow

nalezy sporzadzi¢ oddzielnie

cyklod r.a.

nazwa programu w systemie EE |

STUDIA STACJONARNE

nazwa planu w systemie EE dla
studiéw stacjonarnych

Zajecia dydaktyczne
(w godzinach)
semestr realizacji
przedmiotu
Liczba punktow
Nazwa przedmiotu koordynator przedmiotu ECTS dla (w przypadku gdy . forma zajeé*
przedmiotu przedmiot jest Razem wszystkie | forma zaje¢ | wtym (INNANIZ wtym e
realizowany w wiecej niz formy zaje¢ WYKEAD | leaming | vy ap) | leaming
jednym semetrze, nalezy
wpisac¢ wszystkie
semestry po przecinku)
Przedmioty OGOLNOUCZELNIANE
Przedmioty PODSTAWOWE
Przedmioty KIERUNKOWE
POZOSTALE PRZEDMIOTY / MODULY
INNE DO ZALICZENIA
Przedmioty SPECJALNOSCIOWE dla specjalnosci (wpisa¢ nazwe specjalnosci):
Przedmioty SPECJALNOSCIOWE dla specjalnosci (wpisac nazwe specjalnosci):
STUDIA NIESTACJONARNE
nazwa planu w systemie EE dla |
studidw niestacjonarnych
Zajgcia dydaktyczne
(w godzinach)
semestr realizacji
) przedmiotu
Liczba punktow dku gd
Nazwa przedmiotu koordynator przedmiotu ECTS dla w przypadku gdy forma zajec*
przedmiotu przedmiot jest Razemwszystkie | formazajee | wiyme- | IUC ST wiyme-
realizowany w wigcej niz formy zaje¢ WYKELAD | learning fNYKLAD) learning
jednym semetrze, nalezy
wpisac¢ wszystkie
semestry po przecinku)

Przedmioty OGOLNOUCZELNIANE
[

Przedmioty PODSTAWOWE

[ [ [ | | | | [
[

Przedmioty KIERUNKOWE

POZOSTALE PRZEDMIOTY / MODULY

INNE DO ZALICZENIA

Przedmioty SPECJALNOSCIOWE dla specjalnosci (wpisa¢ nazwe specjalnosci):
[

Przedmioty SPECJALNOSCIOWE dla specjalnosci (wpisa¢ nazwe specjalnosci):
[

[ [ [ [ [ [ [

* jezeli na danym przedmiocie jest wigcej niz jedna forma zaje¢, ktéra ma by¢ realizowana z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegto$¢
nalezy dodac tyle kolumn ile jest form zaje¢ w ktdrych bedg realizowane metody i techniki ksztatcenia na odlegto$¢



zatgcznik nr 2 do procedury
w zakresie zajec realizowanych w wykorzystaniem metod i
technik ksztatcenia na odlegto$¢

ZGLOSZENIE* dotyczace OPRACOWANIA MATERIALOW DO zajeé dy yczny i 1ych z wy| y iem metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢

wydziat

kierunek

profil

poziom

forma studiow™ ** jezeli na studiach wystepuje forma stacjonarna i niestacjonarna wykaz przedmiotow
nalezy sporzadzi¢ oddzielnie

cyklod r.a.

nazwa programu w systemie EE |

STUDIA STACJONARNE

nazwa planu w systemie EE dla
studiéw stacjonarnych

Zajecia dydaktyczne
(w godzinach)

semestr realizacji

przedmiotu
Liczba punktow
w przypadku gd: ioct
Nazwa przedmiotu koordynator przedmiotu ECTS dla (wprzyp gdy . forma zaje¢’
przedmiotu przedmiot jest Razemwszystkie [ formazaje¢ | wiym e| * (NNA | wiym e
realizowany w wiecej niz formy zaje¢ WYKELAD | learning \["4 learning

jednym semetrze, nalezy WYKLAD)

wpisac¢ wszystkie
semestry po przecinku)

Przedmioty OGOLNOUCZELNIANE

I | | I I I I |

Przedmioty PODSTAWOWE

Przedmioty KIERUNKOWE

POZOSTALE PRZEDMIOTY / MODULY

INNE DO ZALICZENIA

Przedmioty SPECJALNOSCIOWE dla specjalnosci (wpisa¢ nazwe specjalnosci):

Przedmioty SPECJALNOSCIOWE dla specjalnosci (wpisac nazwe specjalnosci):

STUDIA NIESTACJONARNE
nazwa planu w systemie EE dla |
studidw niestacjonarnych

Zajgcia dydaktyczne

(w godzinach)
semestr realizacji
) przedmiotu
Liczba punktow
Nazwa przedmiotu koordynator przedmiotu ECTS dia (w przypadku gdy forma zajge*
przedmiotu przedmiot jest Razemwszystkie | formazaje¢ | wtyme- | * (NNA | wtyme-
realizowany w wigcej niz formy zaje¢ WYKLAD | learing NIZ learning
jednym semetrze, nalezy WYKEAD)
wpisac¢ wszystkie
semestry po przecinku)

Przedmioty OGOLNOUCZELNIANE
I
[ | | | | | I |
[ [ [ I I I I [

Przedmioty PODSTAWOWE

Przedmioty KIERUNKOWE

POZOSTALE PRZEDMIOTY / MODULY

INNE DO ZALICZENIA

Przedmioty SPECJALNOSCIOWE dla specjalnosci (wpisa¢ nazwe sgec'alnloéci):
| | | | | | |

Przedmioty SPECJALNOSCIOWE dla specjalnosci (wpisa¢ nazwe specjalnosci):
[ [ I I I I [

[ [ [ [ [ [ [

* zgtoszenie opracowania materiatdw powinno by¢ zgodnie ze zgtoszeniem dotyczacym zajec dydaktycznych ralizowanych z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegto$¢

** jezeli na danym przedmiocie jest wigcej niz jedna forma zaje¢, ktéra ma by¢ realizowana z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegto$¢
nalezy dodac tyle kolumn ile jest form zajec¢ w ktdrych bedg realizowane metody i techniki ksztatcenia na odlegtos¢
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